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Personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba LimbaZzu Valsts gimnazija

Izdota saskana ar Fizisko personu datu
aizsardzibas likumu

23.08.2021. Nr. 21
I. Visparigie jautajumi

Kartiba (turpmak teksta — Kartiba) nosaka Limbazu Valsts gimnazijas (turpmak teksta —

Gimnazija) skolénu personas datu apstrades politiku un droSibas noteikumus likumigai un

aizsargatai datu apstradei Gimnazija.

Skolénu personas dati tiek apstradati, lai izpilditu Gimnazijas funkcijas un noteiktos

uzdevumus. Visi skolénu personas dati tiek aizsargati.

Kartibas ievéroSana attiecas uz visiem Gimnazijas darbiniekiem, kuri saistiti ar Gimnazijas

funkciju istenoSanu un saskarsmi ar skolénu personas datiem.

Gimnazijas direktors vai vina pilnvarota persona noskaidro un fiks€ personas datu apstrade

iesaistitos darbiniekus Gimnazija, apstradatos personas datu veidus sanemsSanas kanalus,

informacijas sist€mas, kuras lieto Gimnazija (VIIS u.tml.), neautomatizétus datu apstrades

rikus (papira Kartotéka personala jautajumos u.tml.), izvérté ligumus ar personas datu

apstradatajiem, ja tadi ir noslégti, izverté tajos ieklautas datu droSibas garantijas un

noteikumus.

Gimnazijas lietvedis noveérté datu glabasanas nepiecieSamibu un nosaka terminus datu

glabasanai, noskaidro, vai sanemtie un apstradatie (ar1 glabatie) dati tiek nodoti arpus iestades.
Il.  Skolenu personas datu drosibas pasakumi

Gimnazija nodrosina skolénu personas datu aizsardzibu. Ja tas nav noteikts normativajos aktos,

personas datu apstradei izvirza noteiktu un skaidru datu apstrades merki.

Skolénu personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un iepriek§ noteiktam meérkim, kas

saistits ar Gimnazijas funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes organizatorisko nodrosinasanu.
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Ja datu apstrades merkis izriet no normativajos aktos noteikta, izglitibas iestadei nav
nepiecieSsama datu subjekta piekriSana.
Gimnazijas direktors ir atbildigs par datu apstradi, tas istenoSanu (ka arT kontroli) personigi un
ar (Gimnazijas personala starpniecibu. Skolénu personas dati nevar tikt izmantoti
komercialiem, politiskiem un citadiem meérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas
nodrosinasanu.
Skolénu personas datu apstradg tiek ievéroti tiesibu aktos noteiktie datu apstrades principi.
Skolénu personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu apstrades mérki.
Datu uzglabasana péc noteikta meérka sasniegSanas nav atlauta, iznemot gadifjumu, ja
normativie akti paredz pamatotu nepiecieSamibu §adu datu saglabaSanai arhiva noliikiem.
Gimnazijas direktors nodroSina personas datu droSibu, proti, nodroSina datu konfidencialitati
un to nenoklisanu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem skolénu personas datiem var
pieklat tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto
datu apstradi.
Gimnazijas direktors ir atbildigs, ka skolénu personas dati netiek sagroziti, bojati un tiem
nepiekliist nepilnvarotas personas.
1. SKkolénu datu apstrades pamatprincipi

Ikvienam skolénam ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.
Skolénu datu apstrade ir atlauta saskana ar Gimnazijas funkciju izpildi, ka arT tad, ja ir datu
subjekta (pilngadiga skoléna vai nepilngadiga skoléna vecaku vai likumiska parstavija)
piekriSana vienam vai konkrétam mérkim.
Skolénu personas dati tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka
nepiecieSams meérkiem, kados attiecigos personas datus apstrada. Personas datus var glabat
ilgak, ciktal personas datus apstradas tikai arhivéSanas meérkiem sabiedribas intereses,
zinatniskas vai veéstures pétniecibas mérkim, vai statistikas nolikos.
Sensitivo personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kas noteikti datu regula un
tas nepiecieSams Gimnazijas funkciju izpildei, ja apstrades mérkis noteikts normativajos aktos.

IV.  Skolenu personas datu kategorijas un to apstrades nosacijumi
Datu subjekta personas datus var apstradat tikai tiesiska un iepriek§ noteikta meérka
sasniegSanali, kas saistits ar Gimnazijas funkciju izpildi.
Personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un citadiem mérkiem, kas nav
saist1ti ar Gimnazijas funkcijas nodroSinasanu, ja nav sanemta datu subjekta vai nepilngadiga
skoléna vecaku vai likumiska parstavja rakstiska piekriSana.
Personas datu apstradi veic tikai tie darbinieki, kuru amata pienakumos ietilpst veikt Sadas

darbibas saskana ar normativo aktu, darba ligumu, amata aprakstu, Gimnazijas nolikumu vai
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direktora rikojumu, ievérojot Visparigas datu aizsardzibas regulas un citos normativajos aktos
noteiktas prasibas. Informacijas sistémas personas datus drikst apstradat tikai tie darbinieki,
kuriem tehnisko resursu turétajs ir pieskiris attiecigu piekluvi informacijas sistémai.

Datu subjekta personas kodu apstrada (izmanto), ja personas koda apstrade ir nepiecieSama,
lai sasniegtu noteiktu personas datu apstrades mérki un/vai to nosaka normativie akti.

Ipaso kategoriju datus apstrada tikai tam pilnvarotic darbinieki un tikai Gimnazijai
normativajos aktos noteikto funkciju un juridisko pienakumu veiksanai.

Datu nesGjus papira forma, kas satur ipaso kategoriju datus, glaba slédzamos skapjos,
nodroSinot ar papildus droSibu, ka ar1 izvert€jot glabaSanas nepiecieSamibu. Darbinieku
piekluves tiesibas skapjiem un telpam, kuros glabajas ipaso kategoriju dati, nosaka Gimnazijas
direktors ar rikojumu.

Datu nesgji papira formata, kuri satur personas datus, t.sk. visus dokumentu sagatavosanas
procesa radusos un turpmakam darbam nederigos pierakstus (ar1 pasrocigi veiktos), kuri vairak
nav nepiecieSami noteikta datu apstrades meérka sasniegSanai, un kuri nav jasaglaba atbilstosi
Gimnazijas noteiktajai lietu nomenklatiirai, darbinieks iznicina, izmantojot dokumentu
smalcinatajus.

Skoléna personas fotografiju, ka arT video materiala izmantoSana Gimnazijas dokumentos,
informativajos materialos, Gimnazijas majas lapa, publiska to izmantoSana Gimnazijas telpas
vai citadi ir atlauta péc tam, kad ir informéti datu subjekti (pilngadigi skoléni vai nepilngadigu
skolénu vecaki/likumiskais parstavis) un sanemta piekriSana par fotografiju un video materiala
izmantoSanu konkrétajam mérkim.

Skoleénu datu apstrade interneta vietnés, kas nodroSina izglitibas procesa dokumentaciju, ir
pielaujama, ieverojot datu tehniskas drosibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir tiesigs pieklut tikai
tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem.

Skolénam, skoléna vecakiem ir aizliegts piekliit citu skolénu personas datiem.

Skolénu macibu novértejums Gimnazijas ikdienas darba attieciba uz skolénu netiek izpausts
treSajam personam.

Ja Gimnazija tiek veikts zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs p&tijums, kura nepiecieSams
noradit skoléna personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo 1pasi sensitivo datu) vaksanai
tiek sanemta datu subjekta piekriSana, un datu subjekts (tostarp nepilngadigu skolénu vecaki
vai likumiskais parstavis) tiek informéts par pétijuma noliiku un datu sanémejiem.
VideonoveéroSana (Gimnazija vai tas teritorija tiek veikta, ieprieks izvert€jot nepiecieSamibu
izmantot biometrijas datus, lai sasniegtu paredzeto mérki. Videonoverosanas galvenais mérkis

ir nodroSinat aizsardzibu pret launpratigu ricibu vai noziedzigiem nodarfjumiem, izslédzot
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sistému izvietoSanu telpas, kur japielauj personu privatums (pieméram, tualetes, dusas,
gerbtuves, medmasas kabinets).

Gimnazijas direktors nosaka atbildigo personu (vai personas), kura parzina videonoveéroSanas
kartibu un datu aizsardzibu.

Skoléna personas datu ievietoSana Gimnazijas majas lapa vai Citviet interneta notiek saskana
ar normativo aktu prasibam, ieverojot personu, no kuram personas datu informacija ir ievakta,
inform&Sanu, piekriSanas sanemsSanu par datu publiskoSanu majas lapa un citviet interneta.

V.  Personas datu apstradataju tiesibas, pienakumi, ierobeZojumi un atbildiba
Darbinieks tam pieskirtos tehniskos resursus un informacijas resursus, t.sk. personas datus,
drikst izmantot tikai Gimnazijas noteiktaja Kartiba un tikai tieSo darba pienakumu pildiSanai.
Darbiniekam aizliegts personas datus izpaust vai nodot treSajam personam, ka ari iegiito
informaciju izmantot darbibam, kas nav saistitas ar Gimnazijas noteikto pienakumu un
funkciju izpildi. Aizliegts izmantot informacijas sistémas un personas datus personigam
vajadzibam un komercialiem mérkiem.

Darbiniekam ir pienakums neizpaust personas datus un citu informaciju, kuru apstrada, veicot
amata pienakumus, esot darba tiesiskajas attiecibas, ka ari péc darba tiesisko attiecibu
izbeigSanas.

Darbinieks nedrikst sanemto informaciju patvaligi parveidot, publicet, piedalities tas nodoSana
vai pardoSana un reproducét kopuma vai dalgji.

Beidzot darbu, darbinieks nodrosSina, ka datu nesgji, t.sk. papira forma, kuri satur personas
datus, tiek novietoti citam personam brivi nepieejamas vietas.

Darbinieks personas datus var nodot treSajam pusém, ja tos pieprasa Tiesibaizsardzibas
iestades, paSvaldiba un tas iestades, valsts kontrolgjosas iestades, Valsts izglitibas informacijas
sisteéma (VIIS), kuras parzinis ir Izglitibas ministrija, Citas izglitibas iestades, ja skoléns izvelas
macities cita izglitibas iestade, medicinas iestades vai arstniecibas personas, ja skolénam rodas
neatliekama vajadziba péc mediciniskas palidzibas, Bérnu tiesibu aizsardzibas iestades, ja to
nosaka normativie akti.

Par prettiesiskam darbibam ar fiziskas personas datiem, personas darbinieku var saukt pie
normativajos aktos paredzetas atbildibas.

Gimnazijas pienakums ir ripéties par personas datu apstrades sistémas darbibu, nodroSinot
pilnvaroto personu drosu piekluvi tai, ka ari iesp&ju datu subjektam iepazities ar saviem

personas datiem no sist€mas saskana ar datu regulas nosacijumiem.



